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JIEZNO KULTUROS IR LAISVALAIKIO CENTRO
ASMENS DUOMENY TYARKYMO TAISYKLES

ISKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

L. ( Pavadinimas) kultiiros ir lafsvalalkio contro asmens duomeny tvarkymo talsyklés (tolian -
Taisykles) nuststo asmens duomeny tvarkymo apimtis ir tikslus, asmens duomeny saugojimo
priemones, asmens duomeny saugos pazeidimy valdyma, asmens duomeny subjekty teises, duomery
subjekty prasymy, jeyvendinimo paterkimo ir nagrinejimo Jiceno kultdros ir laisvalaikio centre (toliau
-~ KLC) tvarka.

2. Taisykles parengios vadovaujantis 2016 m. balandio 27 d, Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fizinly asmeny apsaugos tvarkant dsmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judejimo ir kurivo panaikinama Direkiyva 954658 (tolisu - Reglamentas (ES) 2016/679),
Lictuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (tolisu — ADTAT) ir kitais teises
akeais, nustatandiais asmens duomeny tvarkyma ir apsouga. laikymysi Iz jgyvendinimg.

3. Taisykliy privalo laikytis visi KLC dirbantys asmenys (wolisy  darbootofai), kurie tvarko
KLC esanlius asmens duomenis, arba, eidami savo pareigas, juos suking, Priciga pric asmens duomenn
gali bt suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy pareigybiy
spradymuose nustatyloms ar Kitais teises aktais pavestoms funkcijoms atlikti,

4. Taisyklése vanojamos syvokas:

4.1. asmeny duomenys - bet kokia informacija spic flzinj asmen, kurio tapatybe nustarsta arba
kurio tapatybg galima nustatvii (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybg galima nustatyti, yra
asmuo, kutio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogial galima nustatvii, visy pirma pagal identifilatoriy, kaip
antai vardy ir pavarde, asmens idemtifikavimo numeri, buvimo victos duomenis ir interncto
identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis 1o fizinio asmens fizines, fiziologings, genetinés, psichinés,
ckonominés, kultiirings ar socialings tapatybés poZymius;

4.2. duomeny subjektas - fizinis ssmuo, kurio asmens duomenys tvarkomi;

4.3. duomeny tvarkymas — bel kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas: rinkimas.
ubraiymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, prupavimas, Jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, paskelbimas naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieika,
skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

44, duomeny valdytojus - (Jiezno kultiiros ir laisvalaikio centras ). Bssanavidiaos g.20, JSicanas:

4.5, duomeny tvarkytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdios institucija, agentlra ar kit
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis:



4.6. Reglamentas  Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniu
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo tokin duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/1B (Bendrasis duomenu apsaugos reglamentas);

4.7. ADTA] - Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas.

3. Kios Taisvkigse vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas Lictuvos Respublikos
ssmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme (ADTA]D,

I SKYRIUS
TEISINIAL ASMENS DUOMENI TVARKYMO PAGRINDAI

6. KLC, tvarkyvdamas asmens duomenis savo funkcijoms vykdyti Taisyklese aprasvia tvarka,
kap teisews tvarkymo pagrindu remiasi Reglamento 6 straipsnio | dalies a) punktu, kai duomeny
subjektas davé sutikima, kad jo asmens duomenys bty tvarkomi vienu ar keliais konkrediais tikslais,
Reglammento 6 straipsnio 1 dalies b) punktu, kai tvarkyti duomenis bitina siekiant jvykdyti sutanj, kurios
falis yra duomeny subjekias, arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto praSymu pried sudarant
sutart] ir Reglamento 6 straipsnio 1 dalies ¢) punktu. kai tvarkyti duomenis biitina, kad biity jvvkdvta
duomenuy valdytojui taikoma teisiné prievolé bei Reglamento 6 str. | dalies ) punkty, kai tvarkyti
duomenis bitina siekiam teisety duomenu valdytojo arba trefiosios alies interesu ( vaizdo stebéjimo
atveju),

I SKYRIUS
PAGRINDINLIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS PRINCIPAL

7. KLC asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 5 str. numatyiais asmens
duomenu tvarkymo principais:

T.1. weisttumo, saZiningumo ir skaidrumo principas - duomenu subjekto atzvilgiu asmens
duomenys tvarkomi teisét, saZiningu ir skaidrin badu:

7.2, tikslo apribajimo principas — asmens duomenys renkami tik 3iose Taisvklése apibréftais
tikslais ir tvarkomi su Siais tikslais suderintais budais;

7.3, duomeny kiekio maZinimo principas — tvarkomi tik tokie asmens duomenys, kurie vra
reikalingi Siose Taisyklése apibreéztiems tikslams pasiekti; nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai asmens
duomenys;

7.4. tikslumo principas — tvarkomi tikslis asmens duomenys, kurie prireikus nuolat ainaujinami;
netikslas ar neifsamils asmens duomenys wn biiti i¥taisvii, papildyti, sustabdomas ju tvarkymas arba
sunaikinti;

7.5. saugojimo trukmés apribojimo principas — asmens duomeénys saugomi tokia forma, kad
duomeny subjekiy tapatybe biitu galima nustatvti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie
duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

7.6, vientisumo ir konfidencialumo principas — tsikomos atitinkamos techninés ir organizacingés
priemonés, kad bty uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomenu
tvarkymo be leidimo, neteiséto duomeny tvarkymo, netyinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimos;

7.7. arskaitomybés principas —KLC yra atsakingas uZ tai, kad bty laikomasi auk3¢ian nurodytu
principy.



& Aymens duomenys KLC renkarni tik jstatymy ir kity teisés okiu nustatyta tvarka, juos gaunant
tesiogial if duomeny subjekty, oficialial uZklsusiont reikalings informacijy tvarkangiy ir wrinéiy teise
Ju teikti subjekty ar sutariy ir teisés akiy pagrindu prisijungiant prie mskirus duomenis kaupiantiy
duomeny baziy, registry i informaciniy sistemy.

9. Asmens duomenys KLC tarkomi neautomatiniu bldu susistemintose ninkmenose arba
rankiniu biidy.

10, Istatymy ir Kity teisés akty nustatyiais mvejais ir tvarks KLC gali teikii tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duvomenis teikti Kultiiros centes jpareigoja jstatymai ir
kiti teisés aktoi,

1. KLU direktorius ar jo jgalioti asmenys: privalo uitikrinti, kad blwy laikomasi pagrindiniy
asmens duomeny tvarkymeo reikatavimy KLC, kontroliuoti, kaip darbuotojai tvarko asmens duomenis.
nedelsiant imtis atitinkamy organizaciniy priemoniy (leidZismi jsakyvimai, nurodymai, rekomendacijos)
pasalinn asmens duomeny tvarkymo padeidimus, kad biw jpyvendintos duomeny valdytojui priskirtos
prievolés (pavyrdZivi, iparcigojant nutrnukti neteisétus ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus
pateidhiantius duomeny tvarkymo veiksmus, nustatyta tvarka u¥slaptintl asmens duemenis, sunaikinti
dokumentu, kuriuose yra nurodyii asmens duomenys, kopijas ir pan.).

11 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

12, Darbuotojal, jzvvendindami KLC funkcijas, asmens duomenis wvarko 3iais tikslais:

12.1. vidaus administravimo tikelais darbuotojo sutikimu (1 priedas) tvarko KLC darbuotojy
duomenis: asmene vardas ir pavirde, myvenamosios vietos adresas, Bsilavinimo informacija, asmens
kodas, kontaktinisi duomenys, atsiskaitomosios saskaitos numeris;

12.2. mokefimy fiziniams asmenims, teikinntiems prekes ir paslaugas pagal surartis, tikslais tvarko
$iuns asmens dupmenis: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris;

123, archyviniy dokumenty kopijy davimo tikslais tvarko fiuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavardé, gvvenamoji vieta, darbo uimokentis, darbo stafas, pricmimo j darbg ir atleidimo datos,
vaiko anginimo atostogos, juridinio asmens vadovo vardas v pavardé;

124, KLC patalpy ir jrangos nuomos tikslais tvarke nuomininky (fizinig asmeny) asmens
duomenis: asmens vardas ir pavardé, ssmens kodss, ssmens tapatybe patvirtinandio dokumento
duomenys; msiskaitomosios sgskaitos numeris, gyvensmosion vietos adresas, el. pafio adredss irfar
telefono numeris:

125, viesyju renginiy organizavimo tikslu wvarko fiuos duomenis: asmens vardas ir pavarde,
EVVEnamosios vielos adresas, cl. paito sdresas infar telefono numeris;

12.6. KLC veiklos vielinimo tikslais tvarko Sivos ssmens duomenis: mégéjy meno kolektyvy
nariy, viesuly renginiy dalyviy ir Ziirovy nuotraukos ir vaizdo bei garso jradai;

12.7. imemeto svetaines ( www jieznoke.lt) tvarkymo tikslais tvarko Siuos asmens duomenis:
asmens vardas ir pavardé, elektroninio padto miresas, telefono numeris, pareigos;

12.8. pretendenty | konkusso kelin uwZimamas pareizas byly tvarkymo tikslais tvarko 3ives
duomenis: asmens vardas ir pavandd, gimimo data, asmens kodas, pilietybe, gyvenamoji viets,
darbovietés pavadinimas ir pareigos, jeiminé padétis, asmens tapatybe patvirinangio dokumento
numeris, diplomas ar kitas ifsilavinimo dokumentas, ypatingi ssmens duomenys (pagal poreiki):



informacija apie sveikain, wip pat kiti asmeniui biiding ekonominio or socialinio pobidzio duomenys;
kurivos biitina tvarkoyti waikeinant tinkamg vidaus administravimg;

12.9. susupusiuju mépéju meno kolektyvwvy veiklos ofganizavimo tikslais tvarko ‘Siuos asmens
dudmenis: susugusijy - asmens vardas ir paviardé, gyvenamosios vielos adresas, telefono numeris;

12,10 vaiky mégéju meno kolekiyvy veiklos orpnizavimo tikslals tvarko 3fuos ssmens duomenis:
vaiky iki 18 mety — vaiko vardas ir pavarde, gimimo data, vaiko tevo pareigy turetojo vardas ir pavarde,
gyvenamesios vielos adresas telefono numens;

12.11. viedyjy pirkimy konkursy organizavimo ir sutardiy sudarymo tikslais tvarko Siuos asmens
duomenis: juridinio asmens vadovo, Viesyjy pirkimy komisijos nariy virdas ir pavarde;

12,12, KLC veiklos viedinimo tikslais tvarko Siwos asmens duomenis: KLC darbuotojy, meno
megejy kolektyvu narly, vicluju renginiy dalyviy ir Zilrovy nuotraukas ir vaizdo bei garso jradus;

12213, Vielosios tvarkos ir asmeny savzumo uHiknnimo tiksl tvarko 3wos duomenis: asmeni,
patenkanéiy | vaizdo stebejimo lauks, ntvaizdas.

12,14, Organizuojant renginius Covad - 19 ( koronaviruso) infekarjos prevencijos tikslu wvarko
Siuos duomenis: asmens vardas, pavarde, adresas, kontakiinial duomenys.

I SKYRIUS
ASMENS DUOMENY TVARKYMO IR APSAUGOS RETKALAVIMALI

13, Darbuotojai, kuricms vra sutcikta teisé tvarkyu asmens duomenis; privalo laikyti paslaptyje
bet kakia su asmens duomenimis susijusiy informacija, su kuria jic susipadino atlikdami savo funkeijas
ir pavedimus.

4.  KLC darbuotoja, atlikdamisavo funkeijas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis
pagrindiniy asmens duomeny varkvmo reikalavimy:

4. 1. asmens dubmenys renkami 3y Toisvkliyg 12 punkic apibridms tikslais ir paskoi tvarkomi su
Hinis likslois suderintais bildais;

14.2. ssmens duomenys tvarkomi tiksliai, sa¥iningai ir teisetai;

14.3, asmens duomenys turi biti viksl@s ir, jei refkia dél asmens duomeny varkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neidsamis duomenys turi bt iftaisyn, papildyti, sunaiking arba sustabdvias juy
warkynas;

14.4. asmens duomenys tri bt tapatils, tnkami ir ik rokios spimties, Kuri biitina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti;

14.5. asmens duomenys saugomi tokin forme, kad duomeny subjekty wmpatybe biny galima
nustatyti ne ilgian negu to retkin tiems tikslams, del kuriy $ie duomenys buvo surinkt i tvarkomi;

1.6, asmens duomenys varkomi pagal Reglamenme, ADTAI ir Kitwose KLC veikls
reglamentuojandivose teisés-akiuose nustatyius asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

15. Asmens duomenys KLC renkami tik teisés akni nustatyia tvarka, juos gaunant:

15.1. tiesiogiai i duomeny subjekio;

152, peagal asmens duomeny teikimo sutanj:

15.3. duomeny valdviojul pateikiant pradymg, kurisme turi biti nurodvias asmens duomeny
naudojimao tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir prafomu pateikti asmens duomeny apimiis;

16. Dokumemai, kurivose vra asmens duomenys, tvarkomi, jiraukiami j apskaita, vieSinami ir
suugomi vadovaujamtis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos tmsykhy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo



archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 . Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo® ir kil teisés akipl, reglomentuajantys ssmens duomeny tvarkymig. Asmend duomenys
axupomi ne [lgiou negu to reikalaja doomeny tvarkymé tikslai. Konkreiis asmens duomeni saugojimoe
termingi nustatvti KLC direktoriaus patvirtintame kasmetiniame Dokumentacijos plane. Kai asmens
duomenys nebereikalingi ju tvarkymo tikslams, jie vea sunaikinami.

17, KLC whtikring, kod visa reikalinga informacija duomeny subjekiui bty pateikiama aitkiai ir
supraniamai.

18. Teigts akmy nustatyiais atvejais ir tvarka KLC gali teikti jos vvarkomus asmens duomenis
tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis tetkti K1.C jpareigoja jstatymai ar kiti teises aktai, taip
pat paeal duomeny gavejo pradymg ar duomeny teikimo sutartis,

9. Teikiant duomenis pagal duomeny teikimo sutart), prioritetas teikiamas swomatiniam
duomeny teikimui, o teikiant duomenis pagal duomeny gavéjo pradyma -~ duomeny tetkimui elektroniniy
ry5iu priemonémis.

20, KLC jgyvendina Taisyklese nurodytas drganizacines ir technines saugumo priemones, skirtas
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, askieidimo, wip pat
nuo bet kokio kito neteiseto tvarkymo.

21, Pasikeitus duomeny subjekty asmens duvomenims i doomeny subjektams apie tai mite
informavus KLC atakines semenj. toke dubmeny subjekio radtas jdedamas | byvly, o amtomatinése
duomeny rinkmenose ir duomeny bazése duomenys stnavjinami, iStrinant neakialius asmens duoments
ir jrafant aktualies duomenis.

22, Personalo, finansy, buhalierinés apskaitos ir atskuaitomybes bylos, wip pat kitos archyvindés
bylos ir elekuonines bylos, keidiantis dokumentus ir bylas tvarkantiems KLC darbuctojams ar jy
jgaliopmams, perduodamos naujal prifmiam ir asmens duomenis tvarkyt paskinam KLC darbuotoju
perdavimo/priémimo aktu.

23. Naikinant dokumenius, kuriy savgojimo terminas yra pasibaiges, KLC dokumentai, kuriupse
nurodomi asmens duomenys, ir ju kopijos turi biiti sunaikint taip, kad %ig dokumenty nebity galima
atkurti ir atpazintl jy wirinio.

24, Duomeny subjekiy pateikti dokumental ir ju kopijos, linansavimo, buhallerinds apskaitos ir
mskailomybés, archyvines ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, ssupomos rakinamose spintose,
seifuoze arba patilpose. Dokumental, kurivose yra asmens duomeny, neturi bt lathomi visiems
priemamaoje matomoje vietoje, kur neturintvs teisés asmenyvs neklivdomai galéty su jais susipakinti,
Vietinio tinklo stitys, kuriose vra saugomi asmens duomenys, privalo biti apsaugotos prieigos prie
asmens duomeny slaptadodFinis arba wri biti apribotos pricigos teises prie jy. Prieigos prie asmens
duomeny slaptafodiiai suteikiami, kediami ir saugomt uitikrinant jy konfidencialumg, yma anikalis,
sudarvti i8 ne madiou kaip 12 simboliy. nenaudojant asmeninio pobfid?io informacijos, keidimm
periodidkai ne reian kaip karta per | ménes], taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus
darbuotojui, Skilus jsilauimo gresmed, kilus jlarimul, kad slaptaZodis wpo Zinomas tretiesioms
asmenims, ir pan.) ir naudoiojo pirmojo prisijungimo mew, Savivaldybeés administiracijos darbuotojas
pricigos prie asmens duomeny slaptaFod#iais turi naudotis asmenitkai ir neatskleisti ju tretiesiems
ASHICTILS.

25, KLC imemeto svetaingje turi biti mak<imaliai apribotos galimybés viesal veikiantioms
intemneto paieikos sistemums bei paieSkos varikliy robotams kopijuoti svetainéje esandia informacija ir
maksimaliai apribota palimybe Sloms-sistemoms ir robotams surest] anksfinu skelbios, bet 18 KLC



interneto svelainés jau pasalintos informacijos kopijus. Kompiutering jranga turi biti apsaugota nuo
kenksmingos programines jrngos (entivirusiniy programy jdiegimas, smaujinimas ir pan.)

1V SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

26. Pricipa pric asmens duomeny gali biti suteikez tik tam KLC darbuotojui, kuriam asmens
duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vvkdyti.

27, Suasmens duomenimis galima atliki Uk twos veiksmus, kuriems atlikii K1L.C darbuotojui yra
suteiktos teisés. K1.C darbumojas, tvarkantis duomeny subjekiu asmens dosmenis. privalo:

27.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir ssugumo reikalavimy,
jevirtinty Reglamente, ADDTAL Siose TaisyklEse ir Kituose 1eisés akuose;

27.2. pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimg (2 priedus) ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
dupmenimis susijusia informacija. su kuria jis susipadino vykdydamas savo funkeijus, nebent tokia
informacija bty viela pagal galiojandiy jstatymiy ar kity teisés skiy nuostatas, Pareige saugoli asmens
duomeny paslaplj galioja ir peréjus dirbtf j kitas parcipas ar pasibaigus darba santykiams KLC;

27.3. laikytis diose Taisyklese nustatyly organizaciniy ir echniniy asmens duomeny saugumo
priemoniy, kad bty urkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sonaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, wip put bei kokinm kitam netessetam varkymui, saugoti dokumentus, duomeny
rinkmenis bel duomeny bazive saugomus duomenis ir vengli nereikalingy kopiju daryme;

27.4. neatsklelstl, neperduoti ir nesudarvti salvgy bet kokiomis priemonemis susipaZinti su asmens
duomenimis ne vienam asmeniul, Kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

27.5. nedelsiant praneiti direktoriui ar dircktorisus pavaduotojui apic bet kokig jtarting situacijg.
kuri gali kelti grésmg K1LC tvarkomy asmens duomeny sapgumui(3 priedas)

27.6. dométis asmens duomeny apsaugos akwalijomis ir problemomis, esant galimybei kelti
asmens duomeny (eisings apssugos kvalifikocija;

27.7. laikytis kiny taisyklése ir asmens duomeny apsaugy reglamentuojandivose teises akivose
nustaryty reikalavimy;

V SKYRIUS
DUOMENT SUBJEKTO TEISES IR JU |GYVENDINIMO RUDAI

28. Duomeny subjekias, kurio duomenis tvarko KLC | turi Sias teises, jtvirtintas Reglamente:

28.1. 1eise bti informuotam (3 priedas);

2825 trynimo teist (feise bin pamiriam )

28.3. pricigos teisa {feisé susipaZinti);

28.4. weise apriboti dusmeny tvarkyma;

28.5. weisé | duomeny perkeélimg,

28.6. teise | patikslinima;

28.7. teise suiikti | nesutikii su duomeny tvarkymu (4 priedas).

29. Teigds, nurodytos Taisykliy 28.2-28.7 papunkéivose, jgyvendinamos pagal duomeny
subjekto praSymo vykdymo proceding.

30. Reotamente jtvirtinti duomeny subjekny teisiy jgyvendinimo laikotarpiai yra wokie:

30.1. prietgos teisé jgyvendinama ne veliau Knip per vieng ménes nuo pralymo gavimo;

30.2. teise | patikstimimg jgyvendinama ne vélisu kaip per vieng ménesj nuo prasymo gavimo;



30,3, Btrynimo toisé jpyvendinama nedelsiant gavus duomeny subjekto pragyma;
304, wnse apriboti duomeny tvarkyma jgyvendinams nedelsiont gavus duomeny  subjekio

prasyma;

11?5.5. teisé § duomeny perkelimg jevvendinama ne veliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo

nvimao;

30.6. weisé prieftraun duomeny tvarkymui jgyvendinama nedelsiant gaves duomeny subjekto
priestaravinug;

3l. Duomeny subjekiai, sickdami jeyvvending savo icises, numatyias Taisykliy 282 287
papunkiiuose, turi K1.C asmenidkai, padtu ar elektroniniy ry3iy priemonémis pateikti ragyting praSvma
( 5 priedas).

32, KLC twri informuotl duomenuy subjekius apic jy teises aidkia, glausta, skaidria. suprantama ir
lengval pricinama forma; aifkis ir paprasta kalba. Ei informacijn viedsi skelbiama KLC svetainéje(
SVETAINES PAVADINIMAS) Taisykliy 3 priede. Duomeny subjekto praSymu informacijs gali bati
suteikta JodHu, taliau vishis atvejais apie konkrety asmenj renkama informacija pateikiama tlk duomeny
subjekiui jroxdZFius savo mpatybg.

33, KLC turi teise motyvootai stsisakyti leisti duomeny subjektul jgyvendinti jo teises.

34, PraSymas turi bt jskaitomas, duomeny subjekio pasimiytas, jame fun bin nurodyias
duomeny subjekio vardas, pavarde, asmens Kodas, gyvenamosios vietos adresas, elckironinio padio
adresas, telefono numeris, informacija apie i, kokig Taisykliu 28.2-28.7 papunk&ivose nurodyt teise
ir kokios apimlies duomeny subjekias pageidauja jgyvendinti,

35, Pateikdamas pradyma, duomeny subjekias privalo patvirtinti savo tapatybe:

35.1. kni praSymas teikiamas ticsiopiai atvykus | KLC — pateikti galiojant} psmens tapatvbe
parvirtinantj dokumenia;

332, ka pradymas siundinmas padtu - pnie prasymo pridét Pradymg reikionéio asmens mpatybe
palvirtinanéio dokumento kopija;

3535, kai pradymus teikiamay elektroniniy rvdiy priemonemis - prafymy pasiradyti kvalifikvow
elektroniniu parasi.

36. Jei | KILC kreipissi duomenu subjekio ntstovas, jis savo pradyme turi nurodyvti savo vardsg,
pavarde, gyvenamosios vietos adresq, clektroainio paito adress. telefono numer) it pridéti atstovavima
patvirtinant] dokumenta ar teisés akiy nustatyta tvarka patvirtintg atstovavimo dokumento kopija.

37. KLC, gaves duomeny subjekto praSyma deél Taisvkliy 282 28.7 papunk&iuose nustatyty teisiy
1gyvendinimo, privalo nedelsdama iSnagrinéti prafvma ir msakyma duomeny subjekrui pateikti ne veline
kaip per 20 darbo dieny nuo prasymo gavimo dienos.

38, Awsidvelgiamt | prafymy sedétingums ir skaifiy, prafymy nagringjimo emmings KLC
dirckeoriaus cprendimu gali ban pratestas dar iki 20 darbo dieny informuojant duomeny subjekiy apie
tokj pratgsimy, kartu pateildant vélavimo prickastis..

39, KLC, mtsisakydama tenkinti duomeny subjekto pradyma igvvendinti Tasykliy 28.2-28.7
papunkéivose nurodyias teises, ne veliau kaip per 5 darbo dicnas nuo pradymo gavimo dienos duomeny
subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus ir nurodo apskundimo tvarka.

40, Duomeny subjekias turi teise skusti KLC veiksmus (neveikima) Valsivhinei doomeny
ApEAUR0s inspekeiial per 3 ménesius nuo atsakymo 13 KLC gavimo dienos arba per 3 ménesius nuo tos
dienos, knda baigiasi nurodytas terminas pateikti atsakyma.

41, Visa informacija ir pranedimai duomeny subjelaui pateikiami o padiu bidu, kokiy buve
pautas prasymis, i3xkyrus atvejus, kal duomeny subjektas paprado informacijy pateikai kitu bidu,

42. Informacijn ducomeny subjekiams apie jy teises taip pat teikiama:

42.1. KLC imtemeto svetaindje ( PAVADINIMAS)

422, jrengiant informacinio pobddio lenteles/lipdukus apie vaizdo stebéjimy ir stebejimo tiksly
KLC eriworijoje;

43, Duomeny subjekty teisés KLC jpyvendinamos neatlvgintinal.

44, KLC, igyvendindamn duomeny subjekio wses, privalo uiikanti, kad nebliny pafeista kity
asmeniy tesé | privataus gyvenimo nelictiamuma.



45, Duomeny subjekto teisés eall bt apribotos Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje nustatytais
atvejais, Lietuvos Respublikos jstatymy ar kit teisés akiy nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
DUOMENL TEIKIMAS

46. Asmens dupmenys trefiosioms Salims gali bt reikiami tik jstarymuy ir king teises akiy
nustaiviais atvejnis ir tvarka:

46.1. asmeny, pateikusiy KLC skunds ar pradyma, asmens duomenys skundo ar prasymo
nagringjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, jealiotiems pagal kompetencija nagrinéti gauty
prasyma ar skundg;

46.2. asmeny, prteikusiy KLC skundg ar pradyma, i duomeny valdytojy (fiziniy asmeny) asmens
ducmenys gino dél KLC priimto sprendimo téisélumo nagrindjime tikslu — teismams, Lietuvos
administraciniy ginéy nagrinéjimo komisijai, teritocinéms sdministraciniy ginéy nagringjimo komisijoms
ir {ar) dorbo pindy komisijai ir kitoms ikiteisminéms institucijoms;

46.3. KLU darbuotojy asmens duomenys: sogialinio draudimo mokeséio administravimo tikslu -
Valstybinio socinlinio draudimo fondo valdybai prie Socialines apsaugos it darbo ministerijos, mokesdiy
administravimo  tikstu Valstybinel mokeséiy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos  finansy
ministerijos:

46.4. asmeny, patekusiy | KLC atlickamo vaizdo stebefime lnikn, vaizdo duomenys galimiy weises
akty paZeidimy nustatvmo tikslu — iKitesminio tveimo Institucijoms, teismams ar kitoms valstybés
izaliotoms institucijoms;

465, asmeny, skambinusiy | KLC telefony, pokalbiy duomenys galimy teisés akty paleidimy
nustatymo  tiksly — ikiteisminio tyrimo institucijoms, teismams ar Kitoms valstybés jgaliotoms
institucijoms;

46.6, Finiasklaidos atstovy duomenys ginéo dé] Lictuvos Respublikos visuwomenes informavimo
istatyme ir kiose visupmends mformavimg replamentuojandivose jstatymuose 1T feisés akiuose
nustalyly visuomenés informavimo principy pesilaikymo nagringjimo tikslu -~ Zumalisty ctikos
inspekioriaus tarnybai, teismams ar Kitoms valstybeés jgaliotoms institucijoms;

46.7. KLC duomeny subjekiy dupmenis duomeny gavéjams gali teikii ir pagal sudaryta sutarij
arba vienkartinj duomeny gavejo pradyma, nepareisdama teisés akiuose jtvirtinty reikalavimy ir asmens
duomeny konfidencialume vaikrinimo ir laikydamasi duomeny valdytojo atskaitomybes principo;

46.8. Vienkartinio duomeny teikimo atveju KLC, teikdama asmens duomenis pagal treGiosios
Zalies viénkartin} pralymg, pirmenybe icikia dvomeny teikimul elektroniniy rydiy priemonemis, jeigu
prasvme nenurodyia kitmip. Siekiant jgvvendinti Reglamento 5 straipsnio 2 dalyje jtvirtinlg duomeny
valdviojo aiskaitomybes princips, duomenys trefiosioms 3alims gali biiti teikiami tik, Kai duomeny
gavéjas teiktame prafyme nurodo aplinkybes, pagrindfiandisg, kad duomeny tvarkymas (teikimas)
atitinka Reglamento 5 straipsnyje fvirtintus principus i yra pagristas bent viena Reglamento 6 straipsnio
1 dalyje arba @ straipsnio 2 dalyje jivirtinia teiséto duomeny tvarkyme sylyga.

46.9, Asmens duomeny teikimui valstybés ir savivaldybes institucijoms ir jstaigoms, kai 3ios
institucijos: ir jstaigos pazal konkrety paklausimg gauna asmens dudgmenis Salymy nuestatvioms
kontroles funkeijoms vvkdyti, mikomos visos duomeny teikimo {gavimo) salvgos. Teikdamas duomenis



duomeny gavejoms, KLC darbuotojos. siekdamas uitiknnti duomeny konfidencialuma, turi temsg
reikalanti duomeny gavéjo nurodyti duomeny gavimo tiksly ir Konkretig duomeny apimt).

VI SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAT

47, KLC miko skirtingus asméns duomeny saugojimo terminus prikliusomal aud. ducmeny
tvarkymo tiksly sudarant dokumentacijos plana:

47.1. clektroninés formos duomeny subjekiy duomenys, tvarkomi KLC paslaugy teikimo jr
teises aktals pavesty viedosios valdiios funkeijy vvkdymo tikslais, kurie vra tvarkomi ne susistemintuose
rinkinluose, saugomi 5 metus nuo paskutinio pakeitimo (papildymo), o susisteminti popierines ir
elektroninés farmos dusimeny rinkiniai saugomi laikantis K1LC direktoriaos tvirinamuose kusmetiniuose
dokumentacijos plunuose nustatyty terming;

472, wvaizdo siebéjimo KLC mete schaupti duomenys sangomi ne ilgisu kaip 30 kalendoriniy
dieny nuo wiiksavimo momento, Sis terminas vra ilgesnis nei 72 val. tam, kad kad whikrin
informacijos pateikima teisésaugos instimcijoms galimo 1eisés pakeidimo aplinkybiu nustatymo tiksi,

475, iSimtys if aukStinu nurodyty saugojimo terming gali boti nustatomos tick: kick tokie
nukrypima nepaZeidia duomeny subjekiy teisiy, mitinka teisinius reikalavimus i vra tinkamai
dokumentuoti.

474, Duomenys, reikaling sickiant pareiksti, vwhkdyti arba apginti teisinius reikalavimus,
saugomi tiek, kick Sle yra biltini toklems tikslams pasiekt] pasal ieisming, adminisiracing arba neteismine
procediin.

IX SKYRIUS
DUOMENY SUNATKINIMAS

48, Asmens duomenys, nebereikalingi jy tvarkymo tikslams pasiekti, vra sunaikinami, iSskyns
tues, Kurie teisés akiy nustatviais atvejais turi biiti pcrdundami j tam tikrg archvvi

49, Sunaikinimas apibré¥iamas kaip fizinis ar techninis veiksmas, kuriuo dokumente esantys
dusmenys padaromi neatkuniamais iprastinemis komercifkal prigtnamomis pricmonémis.

50. Flektronme forma saugomi asmens dupmenys sunaikinami juos iSrinant be galimybés
atkuri.

31, Popieriniai dokumentai, kurivose vra asmens duomeny, susmulkinami, o hkuéim sugiu
bidu sunaikinami.

X SKYRIUS
DUOMENY TVARKYMO VEIKLOS JRASU VEDIMO TVARKA

52. Duomeny veiklos jrady (priedas) vedimo warkns K1LC vra navdojama vadovanjants Somis
principinémis nuostatomis:

S2.1, turi bt navdojama griefal tik darbo reikméms;

52.2. naudojantis turi biti [aikomasi galicjandiy Lietuvos Respublikos teisés akty, KLC vidiniy
akiy, darbo sutardiy nuostaty ir naudojimo instrukeijy:



52.3. naudojantis turi bati Inikomasi darbuotojy saugos, komercinés informacijos sangos,
asmens duomeny apsaugos reikalavimuy;

52,4, nawdojimis turi uRikrinti konfidencinlumo jsipareigojimy, intelektinds niiosavybés teisiu,
jakaitant trediyjy asmenty teises ir teisttus interesus, bendryjy ctikos ir moralés principy laikymasi.

53, Duomeny veiklos jmdy vedimo dokumente privalo biti nurodyta:

33.1. duomeny tvarkytojes ~ KLC pavadinimas, sisakingas asmuo;

53.2. duomeny tvarkymo tikslas kokiu tikslu v tvarkomi duomenys (siskini apmSsti);

53.3. duomeny subjektal ir ssmens duomenys - kokie konkret@is duomenys yra renkami (pvz.,
vardas, pavarde, adresas, nsmens kodas);

534, duomenu tvarkymo pagrindas - dél ko vvksta 3is rinkimas (pavyadii, sutartis, pradymas,
sulikimas);

53.5. duomeny gavejei - kas ym galutinis Sly duomeny gavéjas (pavyadiiui, privatus asmuo,
imonés, ne Europos Sajungos salys)

53.6. duoméeny saugojimo terminai — laikotarpis metnis, kai nurodoma, kiek saugajami
duomenys, ir momentas, nuo kada 3is laikotarpis skaiGivojamas (pavy2d2iui, vieni metai nuo interesanio
Prasymo gavimo);

33,7, duomeny trynimo (panaikinimo) terminai - Inikotarpis metais, kuriais nurodoma, kuriam
laikui praéjus e saugomi duomenys bus Btint, ir momentas, nuo kada dis laikotarpis skaitivojamas
{povyzdiui, dveji metai nuo darbo sutartics nutraukimo},

5$3.8. naudojamos technings ir organizacings saugumo priemones — naudojami pseudonimai,
difravimas; veiklos testinumo utikrinimas techninio incidento metu, nuolatinis vertinimo procesas ir

54, Dupmeny tvarkymo veiklos jrafy vedimo tvarka:

54.1. doKumente gall btl ir kity nuostaty, pildomy pagal poreiki;

54.2. Dokumenty tvarkymo veiklos jraSy forma (6 priedas) pildoma elekironing, uipildyia
forma: saugoma atsakinge KLO darbuotojo kompiuteryje stskiroje byloje ir popierings kopijos -
popieriniy dokumenty segtuve, Wip pal pateikiama asmens duomeny apsaugos pareiglinui,

54.3, atgiradus naujam’ duomeny tvarkymeo tikslui ar kurio nors veiklos jraSo formos punkto
pasikeitimams - daromos 1o paties jrado korekcijos, nurodant korekcijos data:

54.4. duomeny tvarkymo veiklos dokumenty saugojimo terminai ir atsakingas asmuo nustatyti
kasmetiniame Dokumentacijos plane. _

55. Karig per vienus metus turi biiti atliekamas patikrinimas pasirinktinai ikl 10 proc. jrady
auditavimui sliki ir jvertinti.

56. Kartg per dvejus metus turi biiti atlickamas iSsamus veiklos jrady patikrinimas ir auditavimas.

57, Visi Siame skyriujc nenumatyti veiksmas, susije su duomeny veiklos jrady vedimu KLC
privalo bti derinami su duomeny apsaugos parcizlinu.

X1 SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENL APSAUGAIL VERTINIMAS

58, KLC dircktoriaus [sakymu sudarvia Komisijo, remdamasi Valstybinés duomeny apsaupos
indpekeijos direktorisus 2019 m. kove 14 d. jsakymu Nr. 1T-35 (1.12.E) .Dél duomeny tvarkymo
operacify, kudoms raikomas reikalavimas mlikti poveikio duomeny opsaugal vertinima, samdo
patvirtinimo®, pried pradédama vykdyti nauja (-as) duomeny Ivarkymo operacijy (-as) arba pasikeitas
vykdomos opemeijos pobld#iul, mastui ir pan., privalo mlikti poveikio duomeny apsaupai vertinima
{Tpriedas), jei duomeny tvarkymas:

58.1. kelty didelj pavojy dupmeny subjekty telséms ir laisvéms (pavyadZivi, atvegal, kai
duomenys by perducdami vz Exropos Sajungos riby ar biw pradeén varkyti deomenys, kurie gauti



juos sujungus su duomenimis 5 Kity Saltiniy, biity pradéti anudoli nauji technologiniai sprendimai,
puvyzdZiui, veido atpazinimo sistemos ir ki, ); .

582, automatizuotai bty tvarkomi asmeniniai aspektai, vykdomas profiliavimas ir priimami
teisiniai ar kiti didelip poveikio (pavyediiui, kai duomeny tvarkymas gali lemti asmeny stskint) arba
digkriminacija) sprendimal;

58.3. biloy pradétas vyvkdyti sistemingas vaizdo stebejimas dideliv mastu:
58.4. biity pradéti tvarkyti ypatingi asmens duomenys dideliv mastu.

59. Jei K1LC, atlikdamans poveikio duomeny apsaugai vertinima, nustmtviy, kad  duomeny
subjekiy teisdms ir laisvéms gali kilti didefis pavojus, KLC privalo konsultuotis su Valstybine duemeny
apanupos inspekeija deél tinkamu saugumo ir kity pricmoniy jgyvendinimo.

60. Atlickant poveikio duomeny spsaugai vertinima, KLC privalo nustatyri:

60.1. kokia (<108) bus atlickama (-0s) duomeny tvarkymo operacija (-os);

0.2, kiek konkreti duomeny tvarkymo operacija vra reikalinga ir proporcinga;

&1).3, koks gali biti poveikis dudmeny subjektams;

604, kokios vra galimos potm:hliq pavojy Salinimo, saugumo uRikrmimo priemonés

61. Poveikio duomeny apsaogai vertinimas gali bati athekamag ir esamoms duomeny tvarkymo
operncijoms {t. v, vikdomoms iki Reglamento ;q:gﬂmjnm} jei 10se operacijose atsirasty reikimingy
pul:i:n’!rq.. pavyedZivi: buty pradétos naudoti nw_:m, technologijos, duomenys bilty prdéti tvarkyti Kitu
tikslu net iki ol, alsirasty naujos rizikos, susijusios su jvykdyiomis kibemnetinemis arakomis, jsilaufimais
i KLC sistemy, duomenys bty pradéti teikti navjlems duomeny gavejoms, tvarkyviojams u? Europos
Sajungos riby, ki

X SKYRIUS
DUOMENT APSAUGOS PAREIGUNAS

62. KLC arba steipejas skirin duomeny apsaugos pareigling ir apie duomeny apsangos pareigling
paskyrimg prancia Valstybinei duomeny apsaugos inspekeija,

69, KLC uftikring duomeny apssugos pareiglingd garantijas, jivirtingas Reglamento 38
simipsnyje,

= Ji"lil. Duomeny apsaugos pareiginas vykdo Reglamento 539 straipsnyje nurodytas uZduotis.

71. KLC doarbuotojai. wvarkantys asmens duomenis ar organizuojantys jy tvarkymy, sickdami
uikirsti kelig awsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunmikinimui, pakemimui, atskleidimui, tip
pat bet kokiam kitam neteisetam duomeny tvarkymui, privilo konsultuptis su duomeny apsauos
pareigiinu ir gauti jo nuomaone Siais atvejais:

71.1. kei€iant esandiug ar nustatant pasjus ssmens duomeny tvarkymo procesus;

71.2. tobulinant esamas ar diegiant naujas su asmens duomeny tvarkymu susijusies sistemas ar
progrmmas;

3, atlickant poveikio duomeny apsaugai vertinimay;

71.4. rengiant su asmens duomeny tvarkymu susijusius vidaus teisés aktas;

71.5. rengiant naujas ar keidiant esamas asmens duomeny teikimo, duomeny tvarkymo sutartis:;

71.6. sprendziam dél asmens duomeny teikimo tretiesiems asmenims, jeigu toks teikimas néra
numatyias asmens duomeny tetkimo sutartyje ar néra reglameniuolas eiseés akiuose]

71.7. kitais atvejais, jeigu klausimas susijes su asmens duomemy apsauga Administracijoje.

73, KLC darbuotajai privalo bendradarbiouti su duomeny apsaugos pareigilinu ir teikti jam
informacija apie vvkdomg asmens duomenty tvarkyma,

T4, Dunm:nq apsaugos pareigiinas nevvkdo jokiu kit pareigy ar funkeijy, kurios galény sukelti
imeresy konflikia su jo atlickamomis pareigino funkcijomis.

75. Duomeny apsaupos pareigiino kontaktiniai duomenys skelbiami sicipgjo - Prieny rajono
savivaldybes intemeto svetaméje www prienai [t ir KLC svetaindje ......

XTI SKYRIUS



BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

76. KLC darbuotojai su Taisyklémis bei jy pakeitimais supatindinami pasiradytinai, Darbuotojy
konfidencialumo sipireigojimai saugoti asmens duomeny paslapt] saugomi asmens bylose.

77, Uz misvkliy lalkymosi prieziiing ir kontrolg aisakingas KLC vadovas,

78. Sios Taisyklés perfodidkai, ne retisu kaip kariny per 2 metus, spsvarstomos ir prircikus
arnagjinames. UZ jy stnoujinimg atsekingas KLC vadovas.

79, KLC darbuotojai, paZeide Reglamente, ADTA] ir Sigse Taisyklese nustatytus reikalavimus,
atsako Lietuvos Respublikos jstatymuy ir Kity teises akty nusiatyta rvarka.



